Szczecin, dnia 28.08.2023 r.

Znak: WOK.2611.3.2023.MO

ZAPROSZENIE
do zfozenia oferty

Zamoéwienie publiczne - z wylgczeniem przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U.
z 2021r., poz. 1129 ze zm.) - art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy - wartos¢ zamdwienia ponizej 130.000,00 zt
netto.

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Szczecinie zaprasza do ztozenia oferty
na $wiadczenie ustugi cateringowej podczas obchoddw Jubileuszu 25-lecia WORD w Szczecinie, ktére
odbedg sie dnia 15 wrzesnia 2023 r. w godz. 10:00-14:00 w siedzibie Osrodka przy ul. Golisza 10B,
71-682 Szczecin.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej podczas obchoddéw Jubileuszu
25-lecia WORD w Szczecinie, ktére odbedg sie dnia 15 wrzesnia 2023 r. w godz. 10:00-14:00
w siedzibie Osrodka przy ul. Golisza 10B, 71-682 Szczecin. Planowana liczba uczestnikéw: ok. 100 os.
Ostateczna liczba uczestnikdw bedzie okreslona przez Zamawiajgcego nie pdiniej niz do dnia
8 wrzesnia 2023 r.

Obowiazki Wykonawcy:

1. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie nastepujgcego menu:

=  minimum 10 do wyboru rodzajéow przekgsek wytrawnych w formie ,finger food” (miesnych oraz
wegetarianskich), z minimum 4 sktadnikéw (w tym m.in.: pieczywo (jasne, ciemne lub
petnoziarniste), masto, pasty, sery, oliwki czarne lub zielone, szynka, pepperoni, indyk, wedzony
tosos, satata dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa swieze bgdz konserwowe), minimum 8 szt. na
osobe,

=  minimum 5 rodzaje do wyboru rodzajéw przekagsek stodkich w formie , finger food”, minimum
4 szt. na osobe,

= 4 rodzaje $wiezych owocdw krojonych (tgcznie min. 150 g na osobe);

= kawa z ekspresu cisSnieniowego, herbata w torebkach (co najmniej 4 rodzaje herbat w tym jeden
rodzaj herbaty owocowej i jeden rodzaj herbaty zielonej), mleko do kawy — krowie i roslinne,
cukier biaty i bragzowy, woda mineralna niegazowana w karafkach z owocami oraz woda
gazowana w szklanych butelkach (tgcznie min. 500 ml na osobe), 3 rodzaje sokéw owocowych
100% (co najmniej 200 ml na osobe). Zorganizowane w postaci bufetu (wg potrzeb, adekwatnie
do liczby uczestnikéw spotkania).

2. Wykonawca zapewni, ze wszystkie positki bedg bezwzglednie sSwieze, bedg charakteryzowac sie
wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikdw oraz estetykg podania; produkty
konfekcjonowane bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.



3. Wykonawca zapewnieni dostawe positkbw oraz obstuge techniczng w zakresie ich
przygotowania.

4. Wykonawca po zakoniczeniu danego spotkania doprowadzi miejsce swiadczenia ustugi do stanu
sprzed jej rozpoczecia (uprzatnie wszystkie nieczystosci pozostate po positkach).

5. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania spotkania (nie mniej niz 1 kelner na
30 uczestnikéw spotkania).

6. Wymaga sie, aby wszelkie czynnosci byty wykonywane zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie oraz najlepsza praktyka, a takze normami przyjetymi dla tego rodzaju
ustug.

Wytyczne w zakresie podania positkéw, nakry¢ i dekoracji stotéw:
1. W przypadku podawania herbaty (w saszetkach) wymagane jest zapewnienie przez Wykonawce

zgodne z zgdaniem Zamawiajgcego, opcjonalnie termosdw z gotowym, gorgcym naparem,
termoséw z gorgcg wodg lub warnika wraz z odpowiednim poziomem gorgcej wody w ilosciach
odpowiednich do liczby uczestnikéw spotkania. Wykonawca odpowiada za sprawnosc
dostarczonych urzadzen oraz bezpieczenstwo ich uzytkowania.

2. Zapewnienie stotéw niezbednych do wystawienia i podawania potraw oraz stotéw koktajlowych
w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikéw wraz z nakryciem (skirtingi).

3. Uzyte obrusy oraz skirtingi musza by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz
wysterylizowane.

4. Zapewnienie niezbednych do organizacji positkbw naczyn i nakryé stotéw, zgodnie
z ponizszymi wytycznymi (ewentualne odstepstwa od tych wymogdéw sg dopuszczalne wytgcznie
po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego):

a) do serwowania positkéw Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych; za wyjgtkiem
serwowania ,finger food”,

b) ceramika/porcelana wytgcznie biata z wytgczeniem jakichkolwiek wzoréw, kalkomanii
i dekorow;

c) szkto (szklanki): wytgcznie przezroczyste i bezbarwne, bez kalkomanii, nadrukéw lub dekoréw;
d) sztuéce: stalowe; za wyjatkiem serwowania , finger food”,

e) tkaniny stotowe co do zasady w kolorze biatym, dopuszczalne proste wzory, skirtingi
w kolorze biatym, szarym lub czarnym;

f) serwetki papierowe (wytgcznie 3-warstwowe) lub materiatowe , w kolorze biatym lub szarym
z wytgczeniem jakichkolwiek wzordéw.

Il.Kryteria wyboru Wykonawcy

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na swiadczenie ustugi cateringowych bedacej przedmiotem
zamodwienia, Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem oraz
w nastepujacy sposob bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Zamawiajgcy przyjmuje, ze 1 pkt odpowiada 1%:

Lp. Nazwa kryterium Kryterium (waga w %) Punkty
1. Cena 50 50
2. Kultura i estetyka podawania potraw 15 15
3. Menu 35 35




W kryterium ,,cena” (C) najwyzszg liczbe punktow (50) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg
cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
C= x 50
cena oferty ocenianej

Cena oferty stuzy wytqgcznie porédwnaniu oferty i dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Ostateczna ilos¢ 0sob uczestniczqca w Jubileuszu zostanie okreslona przez Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do dnia 8 wrzesnia 2023 r.

W kryterium , kultura i estetyka podawania potraw” (E) Zamawiajgcy bedzie oceniat na podstawie
ztozone do wgladu portfolio nastepujgce cechy — wrazenie wizualne i estetyczne w zakresie:

e dekoracja stotu (styl kolorystyka, dodatki, sposéb serwowania , finger food”);

e prezentacja serwisu kawowego oraz utozenia naczyn i sztuécow (zastawy stotowej);

e dekoracji potraw i ciast.

Za cate portfolio Wykonawca moze uzyska¢ od 0 do 15 punktédw, w tym od 0 do 5 punktéw dla

kazdej z 3 kategorii zdje¢.

W kryterium ,menu” (M) Zamawiajagcy bedzie oceniat atrakcyjnos¢ zaoferowanego przez
Wykonawce menu, w skali punktowej od 0 do 35 punktow.
Ogdlna ocena danej oferty zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

W=C+E+M

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow wynikajaca
z sumy punktow uzyskanych w powyzszych kategoriach (C, E, M).

Il.Warunki ptatnosci

1. Zaptata za zrealizowany przedmiot zamdwienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy
w terminie do 14 dni liczac od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2. Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru
przedmiotu zamdwienia.

3. Ostateczng kwote do zaptaty Wykonawcy za realizacje ustugi, zgodnie z protokotem odbioru
stanowi¢ bedzie iloczyn liczby uczestnikow spotkania i jednostkowej kwoty kosztéw
przeliczonych na jednego uczestnika.

IV.Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym (badz w takiej samej formie)
stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Oferte sktada sie w formie pisemnej.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

4. Propozycja menu dotgczona do oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy wskazane
w punktach dotyczacych obowigzkéw Wykonawcy Szczegdtowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia.



. Zataczone do oferty do wgladu portfolio musi zawiera¢ kolorowe zdjecia pogladowe (wersja

elektroniczna) w trzech kategoriach:

= dekoracja stotu (styl kolorystyka, dodatki, sposéb serwowania , finger food” );

= prezentacja serwisu kawowego oraz utozenia naczyn i sztuécow (zastawy stotowej);

= dekoracji potraw i ciast.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
W ofercie nalezy podac¢ dane dotyczagce Wykonawcy (petna nazwa firmy, adres, telefon, adres
e-mail).
Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez upetnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

V.Sposob obliczenia ceny.

1.

v W

Cena oferty ma zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia
tacznie z wszelkimi optatami, podatkami, w tym koszt transportu i roztadunku oraz podatek od
towardw i ustug oraz podatek akcyzowy.

Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Nalezy wyspecyfikowaé cene catkowita oraz cene jednostkowg brutto/netto za osobe.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg dokonywane wytgcznie w PLN.
Uroczystosé Jubileuszu nie jest ustugy szkoleniowa, w zwigzku z tym nalezy doliczy¢ podatek
VAT.

VI.Miejsce i termin zfozenia ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ drogg mailowa na adres szkolenia@word.szczecin.pl do dnia 31 sierpnia
2023 r. do godziny 14:00.

Vll.Inne postanowienia

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg wiedze,
doswiadczenie oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Wykonawca, ktdrego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie do

podpisania umowy w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji ustugi, ktére
Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednic.

Termin zwigzania ofertg — 14 dni.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego do zawarcia
umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania w kazdej
chwili, bez podania przyczyny.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje
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zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

10.Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

11.0soba do kontaktu: Magdalena  Ostatek tel. 915066825, 504239483
szkolenia@word.szczecin.pl

VIll.Klauzula Informacyjna
Zgodnie z art. 13[1] ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego

w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, ul. Golisza 10B, 71-682 Szczecin.

W Osrodku zostat powofany Inspektor Ochrony Danych, wszelkie sprawy zwigzane

z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych nalezy zgtasza¢ do niego:

a. w formie pisemnej na adres: Inspektor Ochrony Danych WORD Szczecin, ul. Golisza 10B,
71-682 Szczecin

b. w formie elektronicznej na adres e-mail: iod@word.szczecin.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zebrania ofert, dokonania wyboru oferty,
udzielenia zaméwienia oraz rozliczenia transakcji - podstawg prawng przetwarzania danych jest
art.6 ust. 1 lit. bi c RODO

Pana/Pani dane pozyskane bedg bezposrednio od Pana/Pani oraz z ogdlnodostepne] centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogag by¢: podmioty $wiadczace ustugi zwigzane
z biezacg dziatalnoscig Osrodka — na mocy stosownych umoéw powierzenia danych osobowych,
podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa, osoby lub podmioty, ktédrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okreslony przepisy prawa, w tym
przepisami o rachunkowosci i podatkowymi, instrukcjg archiwizacyjng uzgodniong z Archiwum
Panstwowym.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Pani/Pana dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez
profilowaniu.

Przystuguje Pani/Panu, w zakresie wynikajgcym z przepisow praw, prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, a jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody: przystuguje prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Nalezy pamietac ze przystugujace
Pani/Panu prawa wyzej wymienione sg ograniczone okreslonymi wymogami prawnymi i moga
by¢ realizowane wytgcznie z zastrzezeniem spefnienia okreslonych warunkéw.
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10) Jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

IX.Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy



